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北京能源发展研究基地论著管理办法（修订）


为了更好地服务北京能源发展研究基地（以下简称“能源基地”）的科研工作，规范能源基地能源类学术论著撰写与出版（发表）的管理，特制定本办法。

第一章 总则
第一条 学术论文和专著（简称学术论著）的管理包括能源学术论著的采集和管理与能源基地研究人员论著的撰写及出版（发表）管理。
第二条 学术论著是能源基地进行科学研究的重要资源，基地科研人员发表的学术论著智力成果，是科研成果的重要组成部分。加强学术论著的管理，是能源基地开展科学研究的重要物质保证，是调动北京能源发展研究基地全体研究人员发表和出版学术论著积极性，提高能源基地知名度的重要手段。
第三条 凡能源基地专兼职研究人员在国内外学术刊物上发表的能源类论文，国内外各级学术会议上宣读的论文，国内外出版机构正式出版的能源类专著、编著、译著均属于本办法管理的范围。

第二章  能源类学术论著的采集和管理
第四条 能源基地论著部为能源类学术论著的主管单位。能源基地论著部应掌握国内外与能源有关的学术论著的出版动态，与基地其他部门一起，建立基地论著资源（包括纸质资料、音像资料和电子资料）库，同时对已采集的资料进行登记、分类、编目，科学高效地管理基地的论著资源，确保基地论著资源为基地的学术研究提供支持。
第五条 建立健全基地纸质论著资源的借阅和电子资料的共享制度，最大范围地发挥基地论著资源为基地科研人员服务的价值。同时，建立健全基地论著资源的保密制度，防止基地学术资源、特别是机密级学术资料的违规外泄。
第六条 能源基地各部门应结合本部门的工作内容，分别采集相关的学术信息，由行政管理部主管进行汇总（可定期填写“最新学术论著资源信息一览表”）。各部门主管认为需要采购的图书资料，可以填写“图书资料采购建议表”，由行政管理部主管提交能源基地主任进行审批，决定是否采购。对于决定采购的图书，要及时进行登记和后期处理。
第七条 能源基地研究人员在能源基地自设课题研究经费内自主采购的图书，应及时到行政管理部进行登记，并办理图书登记手续。
第八条 能源基地研究人员在撰写论著时收集的电子论著资料，应统一上传到能源基地建立的学术资料共享平台。

第三章 能源基地研究人员论著的撰写及出版（发表）的资助与管理
第九条 能源基地设立学术论著专项资助基金，用于资助基地科研人员学术论著的发表或出版，以提高能源基地研究人员从事科研的积极性，促进能源基地的建设和发展。
第十条 专项资助基金重点支持能源基地科研人员发表或出版高层次学术论著。
第十一条 资助分为事前资助和事后资助两种形式。
对于学术著作的资助，申请人应在著作出版前向能源基地论著部提出，由能源基地主任审批。获得资助的作者（主编、译者）应在其学术著作中注明“北京市教育委员会资助”的字样，并在作者（主编、译者）简介中表明其北京能源发展研究基地研究人员的身份。
对于论文的资助，申请人应在其发表的能源类论文中注明北京市教育委员会资助或北京能源发展研究基地研究人员的身份。
第十二条 申请能源基地资助的作者（主编、译者）必须是论著的第一作者。
第十三条 各类论著的资助金额由能源基地主任办公会议确定。
第十四条 凡获得资助的申请人，应在论著发表或出版的当年到能源基地论著部进行登记。
著作类的作者（主编、译者）在办理著作登记时需向能源基地论著部提供原著两本。
论文类的作者在办理论文登记时需提供刊物封面、目录、论文全文复印件一套。

第四章  附则
第十五条   本办法自2013年1月1日起施行。
第十六条   本办法由北京能源发展研究基地论著管理部负责解释。

